MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL DE COLOMBIA

STE Cita de ]Qtemfe:

Por la cual se adopta el nuevo Manual de Funciones, Requisitos y
Competencias para los Cargos de Directivos Docentes y Docentes del
Sistema Especial de Carrera Docente y se dictan otras disposiciones
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CONCEPTOS CLAVES DEL MANUAL DE
2 FUNCIONES. REQUISITOS Y COMPETENCIAS
PARA DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES

A continuacion, se presenta una organizacion de los conceptos
principales del Manual de Funciones en 4 secciones.
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1. Introduccron:
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Constitucion Politica,

Ley General de Educacion (Ley 115
de 1994),

Ley 715 de 2001,

Decreto Ley 1278 de 2002y

S.%}B Decreto 1075 de 2015. /6{\9'2
5 s e

Definir las funciones,
requisitos y competencias
‘ de los cargos de directivos
docentes, docentes de aula
y docentes orientadores del
sistema especial de carrera

docente.
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Comision Nacional del
Servicio Civily

Entidades
Territonales
Certificadas en

ducacion.
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Una década de aporte y complemento sindical
en las reivindicaciones, exigencias, propuestas,
\ y negociaciones de trabajadores de la
educacion.
En libertad sindical nos asociamos docentes,
administrativos, pensionados del Sector
educativo.

jAfiliate y unamonos!

Registro Sindical No.: I-64 del
S% 28 Agosto de 2015 Min Trabajo (6'@-.2
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CONCEPTOS CLAVES DEL MANUAL DE

¢ FUNCIONES. REQUISITOS Y COMPETENCIAS ¢
PARA DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES
A continuacion, se presenta una organizacion de los conceptos

: principales del Manual de Funciones en 4 secciones.

@ Seincluye la seccidn y numeral del manual donde se encuentra cada concepto para facilitar la referencia.
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2. @ajﬁufu/o 1: @argos de Directivo Docente
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Funcion General (Seccion 1.1
Liderar y gestionar la
organizacion escolar en el marco
del PEI, las directrices de la
Secretaria de Educaciony los
lineamientos del Ministerio de
Educacion Nacional.

Tipos de Cargos: Rector,
director rural y coordinador.

( CSecczon 1.2 )

Funciones Especificas (Seccion
1.2.1.): Liderar la construccion del
PEI, orientar el trabajo de los
docentes, presidir los Consejos
Directivo y Académico, representar
la institucion, formular planes de
mejoramiento, administrar
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recursos, evaluar el desempeno del

% personal, entre otras.
o\
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!JCY‘\:
@?} Requisitos (Seccion 1.2.2.):

Formacion Académica: Licenciado en
Educacion o profesional no licenciado
(Rector). Normalista Superior, Tecnélogo
en Educacion, Licenciado en Educacion o
profesional no licenciado (Director
Rural).

Experiencia Profesional: 6 afios (Rector) o
4 anos (Director Rural) en cargos de
directivo docente o docente de tiempo
completo, con opciones de combinar con
experiencia en administracion educativa.

TRABAJO SINDICAL Y DIDACTICO EN LA DIVULGACION DE LA NORMA CON RELACIONES DE

DE CAPACITACON SINDICAL DE SINTRAEDUCACIOON. INFOGRAF{A, PRESENTACIONES, QUIZ.
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Sede Sindical Av. Carrera 72 #63-72

s
@9 @ omj)efencias:

Generales (Seccion 1.1.1.): Dimensiones
del perfil del empleo de directivo
docente (Decreto 1075 de 2015).

Funcionales (Seccion 1.1.2.): Demostradas
en cuatro areas de gestion: directiva,
académica, administrativay
comunitaria.

Comportamentales (Seccion 1.1.3.):
Liderazgo, comunicacion, trabajo en
equipo, negociacion, compromiso,

«a
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% iniciativa y orientacion al logro.
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?‘59 Coordinador @%‘13

1.3.1.): Coordinar la formulacion del

convivencia, participar en comités,

modelo pedagogico, acompanar a

@@ los docentes, entre otras. @@2

( Deccién 1.3. ) A

Funciones Especificas (Seccion

PEl, sustentar proyectos
pedagogicos, apoyar planes
institucionales, promover la

orientar la implementacion del

2?@9 Requisitos (Seccion 1.3.2.): %

Experiencia Profesional: 5 afios en
cargos de directivo docente o
docente de tiempo completo, con
opciones de combinar con
experiencia en administracion
educativa.

o

Formacion Académica:
Licenciado en Educacion o
profesional no licenciado.
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¢ FUNCIONES, REQUISITOS Y COMPETENCIAS ¢
PARA DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES
A continuacion, se presenta una organizacion de los conceptos

: principales del Manual de Funciones en 4 secciones.

‘3} Seincluye la seccidn y numeral del manual donde se encuentra cada concepto para facilitar la referencia.
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3. @ajmfu/o 2: @argos (Docentes

?‘gj@g UNCION: @@

Funcion General: Realizar procesos
de ensenanza, aprendizaje y
formacion de estudiantes,
incluyendo la planificacion,
ejecucion y evaluacion.

Tipos de Cargos: Docente de
aula (preescolar, primaria, area
de conocimiento) y docente

I(CSecczon 2.1, yﬁ.)_:
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DE CAPACITACON SINDICAL DE SINTRAEDUCACIOON. INFOGRAFIA, PRESENTACIONES, QUIZ.

orientador.
o

S

SINTRAEDUCACION
BOGOTA D.C.

y ., Sede Sindical Av. Carrera 72 #63-72
GSznfraeclucaczon

de Pula
( Deccién 2.1. ) ):

Requisitos (Seccion 2.1.4.): Titulos de
licenciatura o profesional
universitario especificos para cada
tipo de docente de aula.

Competencias Funcionales (Seccion 2.1.1.):
Gestion académica (dominio curricular,
planeacion, pedagogia, evaluacion), gestion

administrativa (uso de recursos,
seguimiento de procesos) y gestion
comunitaria (comunicacion institucional

% interaccion con la comunidad).
28
'@9 Funciones (Seccion 2.1.3.):

Generales (Seccion 2.1.3.1.): Participar en la
planeacidn institucional, conocer los
referentes de calidad, planificar actividades
pedagdgicas, dominar los saberes del area,
construir ambientes de aprendizaje,
seleccionar estrategias pedagdgicas, evaluar
el aprendizaje, presentar informes, utilizar
recursos didacticos, promover la
convivencia, entre otras.

Especificas (Secciones 2.1.3.2,2.1.3.3.y
2.1.3.4.): Diferenciadas para docentes de
preescolar, primaria y area de conocimiento.

SINTRAEDUCACION
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% orientacion al logro. @@2
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‘@9 Requisitos (Seccion 2.2.4.):
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SINDICATO DE TRABAJADORES DE LA EDUCACION
Junta DIRECTIVA 2021 - 2024
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Funcionales: Demostradas en
tres areas de gestion:
académica, administrativay
comunitania.

Comportamentales: Liderazgo,
comunicacion, trabajo en
equipo, negociacion,
compromiso, iniciativa y

Q)ocent‘e @rienfaclor
( Deccion 2.2. )_

Competencias Funcionales
(Seccion 2.2.1.): Gestion académica
(planeacion, dominio de saberes,
atencion a estudiantes, protocolos
de atencidn), gestion
administrativa (uso de recursos,
seguimiento de procesos) y gestion
comunitaria (comunicacion
institucional, interaccion con la

comunidad). @@.
o

Licenciatura en psicologia, pedagogia o
psicopedagogia, o titulo profesional
universitario en psicologia, trabajo
social, terapias psicosociales, desarrollo
familiar o terapia ocupacional.

S

Funciones (Seccion 2.2.3.): Participar en la
planeacion institucional, disefiar el Plan
Operativo Anual de Orientacion Escolar,

acomparnar estrategias psicosociales,
participar en comités, orientar a la comunidad
educativa, promover la convivencia, activar el

sistema de alertas tempranas, disenar
estrategias de prevencion, brindar atencion a

estudiantes y familias, entre otras. /6@'
a_/btg
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CONCEPTOS CLAVES DEL MANUAL DE

¢ FUNCIONES, REQUISITOS Y COMPETENCIAS
PARA DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES

A continuacion, se presenta una organizacion de los conceptos
principales del Manual de Funciones en 4 secciones.
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Seincluye la seccidn y numeral del manual donde se encuentra cada concepto para facilitar la referencia.
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4. @ajmfu/o 3: szsj)oszczones genera
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?%}Qf Uf'ﬁ (C‘Secczon 3.1.a 3.8 A3 |
Precision sobre Titulos (Seccion & -x

3.1.): Define "Licenciado" y
"Tecnologo en Educacion” para ‘

efectos del manual.
TRABAJO SINDICAL Y DIDACTICO EN LA DIVULGACION DE L.A NORMA CON RELACIONES DE
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° o 7 ° Junta Directiva 2021 - 2024
3.2.): La Direccion de Calidad del

am

Ministerio de Educacién @i’é
s @gﬁtulos y Convalidacion (Seccmkk

Nacional puede conceptuar
Y ; 3.3.): Los titulos deben ser
sobre la habilitacion de titulos v o AP
expedidos por instituciones

no enunci n el manual. i a
% geedR T @f{g—z legalmente habilitadas. Los titulos

! 2 obtenidos en el extranjero deben
ser convalidados.

Saberes Previos (Seccion 3.4.):
El Ministerio de Educacion
Nacional define los saberes

previos para cada cargo en los

@a concursos docentes. (fg

65 & %o o
E')jsl?erfil de Docentes de Educaciék'nk @JJ &@
Media Técnica (Seccion 3.5.): El

rector define el perfil del docente

segun el plan de estudios y el PEI.

Asignacion de Funciones
(Seccion 3.7.): Los
rectores no pueden
asignar funciones
diferentes a las
establecidas en la ley, los
reglamentos y el manual.

Evaluacion de los Educadores
(Seccion 3.6.): Las competencias
y funciones del manual son

marco de referencia para la
evaluacion del periodo de prueba 5;’% C"{%
y la evaluacion anual de 3

& 4 -
S_g}a\ desempeiio. @'@'—2 2"5? La infografia que acabas de @i‘é‘i

explorar te ha presentado
informacion esencial para tu
labor . Ahora, te invitamos a

Y

Y % i
796 profundizar en este tema con un
d Reauisitos Adici l & L QUIZ que te brindara una
QUSROS : wcionases perspectiva aun mas completay
para Profesionales No enriquecedora.

Licenciados (Seccion
3.8.): Deben cursar o
haber terminado un

postgrado en educacion
O un programa de
pedagogia.

Un quiz especialmente disefiado
para ti. Es una oportunidad unica
para evaluar tu dominio del tema

@\\ y detectar areas de mejora. /(-@
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Siguenos en nuestras redes sociales para estar al tanto de las tltimas
https://www.youtube.com/watch?v=7Nwn47ineX novedades y recursos para docentes, administrativos y pensionados.

Visita nuestro sitio web SINTRAEDUCACION.COM para acceder a mas
informacion, herramientas y materiales de apoyo para tu labor educativa.

SINTRAEDUCACION

sintraeducacionbogota@gmail.cgm Si eres trabajador de la educacién, afiliate y disfruta de

beneficios y atenciones que tenemos para ti.

. ., Sede Sindical Av. Carrera 72 #63-72
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iduntos construimos una educacion de calidad!
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